Приложение 12

к приказу Контрольно-счетной палаты городского округа города-курорта Кисловодска 
от 15.12.2014 № 17

Порядок доступа служащих Контрольно-счетной палаты городского
округа города-курорта Кисловодска в помещения, в которых ведется
обработка персональных данных

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок доступа служащих Контрольно-счетной палаты городского округа города-курорта Кисловодска в помещения, в которых ведется обработка персональных данных (далее - Порядок), устанавливает единые требования к доступу служащих Контрольно-счетной палаты городского округа города-курорта Кисловодска (далее - КСП города Кисловодска) в служебные помещения в целях предотвращения нарушения прав субъектов персональных данных, обрабатываемых в КСП города Кисловодска, и обеспечения соблюдения требований законодательства о персональных данных. 
1.2. Настоящий Порядок обязателен для применения и исполнения всеми служащими КСП города Кисловодска. 

2. Требования к служебным помещениям

2.1. В целях обеспечения соблюдения требований к ограничению доступа в служебные помещения КСП города Кисловодска обеспечивается: 
- использование служебных помещений строго по назначению; 
- наличие на входах в служебные помещения дверей, оборудованных запорными устройствами; 
- содержание дверей служебных помещений в нерабочее время в закрытом на запорное устройство состоянии; 
- остекление окон служебных помещений, содержание их в нерабочее время в закрытом состоянии.
2.2. В каждом служебном помещении назначается лицо, ответственное за соблюдение требований к ограничению доступа в служебное помещение. 
2.3. Служащим КСП города Кисловодска запрещается передавать ключи от служебных помещений третьим лицам.
 


3. Контроль за соблюдением требований к доступу служащих Контрольно-счетной палаты городского округа города-курорта в служебные помещения

3.1. Текущий контроль за соблюдением требований к доступу служащих КСП города Кисловодска в служебные помещения осуществляет председатель КСП города Кисловодска. 
3.2. Служащие КСП города Кисловодска, обнаружившие попытку проникновения посторонних лиц в служебное помещение, немедленно сообщают об этом в отдел МВД России по городу Кисловодску.
